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Statut Skolniho poradenského pracovisté 2023 - 2024

Skolni poradenské pracovisté slouzi k poskytovani poradenskych sluzeb pro 7aky, jejich zdkonné zastupce a
pedagogické pracovniky nasi skoly. Nasim cilem je pomoc Zaklm, rodi¢lim i pedagogim se zvladanim problém{
v oblasti vzdélavaci i socialni.

1. Organizacni struktura

Vedouci Skolniho poradenského pracovisté:

Mgr. lvana Hroudova — specidlni pedagog

Clenové $kolniho poradenského pracoviité

Mgr. Jana Sindelafova — gkolni metodik prevence (2.st.)
Mgr. Andrea Schorova — Skolni metodik prevence (1.st.)
Mgr. Véra Némcova — vychovny poradce

Mgr. Jindfich Krous — koordinator pro podporu nadani (2.st.)

Mgr. Adéla Kopeckd - korrdinator pro podporu nadani (1.st.)

2. Hlavni cile skolniho poradenského pracovisté

e Vyhledavani zaku se specidlnimi vzdélavacimi potifebami véetné nadanych a mimofadné nadanych zakd a
jejich zafazeni do specidlné pedagogické péce.

e Pécle o zaky se speciadlnimi vzdélavacimi potfebami a jejich vzdélavani.

e Koordinace poradenskych sluzeb poskytovanych ve $kole, koordinace poradenskych sluzeb mimo Skolu a
spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi, vzdjemné konzultace.

e Metodickd pomoc tfidnim ucitelim i ostatnim pedagogickym pracovnikiim

e Komunikace s rodic¢i a upeviovani dalsi spoluprace v péci o Zaka.

e Péce o zaky s neprospéchem a jejich vzdélavani.

e Redeni problémi s neomluvenou a vysokou omluvenou absenci zakd.

e Kariérni poradenstvi — profesni orientace zaku.

e Prevence rizikového chovani zaka.

e Logopedicka péce pro Zaky s komunikacnimi problémy.

3. Cinnosti ¢lent $kolniho poradenského pracovisté
Jsou uvedeny v pfilohach, které jsou nedilnou soucasti tohoto statutu.
V Usti nad Labem 1.2.2024

Mgr. Petra Holasova, reditelka Skoly
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Pfiloha €. 1: Pracovni napln specialniho pedagoga

Spole¢né s vychovnym poradcem odpovida za spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim v souvislosti s podptrnymi
opattenimi pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami na FZS Ceské mladeze

1. Koordinuje:
e metodickou pomoc ucitelim, zaklm i jejich zakonnym zastupcdm v oblasti Skolni problematiky, vytvareni individudlnich
vzdélavacich plant pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zaky mimorddné nadané
e vytvareni planl pedagogické podpory pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a pro zaky mimoradné nadané
e specidlné — pedagogické poradenstvi ve Skole

2. Spole¢né s vychovnym poradcem zajistuje:
e evidenci zprav z vySetieni ze Skolskych poradenskych zafizeni, shromazdovani doporuceni ze skolskych poradenskych
zafizeni
e doporuceni z vySetieni ze Skolskych poradenskych zafizeni pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
e pomoc tfidnim uciteldm pfi vyplfiovani skolniho dotazniku pro Skolska poradenska zatizeni
e odesilani dotaznikl

Samostatné zajistuje:

e organizaci a péci o zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami

e pomoc a vysvétleni ucitelim pfi realizaci doporuceni ze zpravy

e vytvareni aktudlnich pfehledd Zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami

e metodickou pomoc pfi projednavani individualnich vzdélavacich pland a planG pedagogické podpory s tfidnimi uciteli a
zakonnymi zastupci Zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zak( nadanych a mimoradné nadanych

e metodickd pomoc pfi projednavani individudlnich vzdélavacich pland a pland pedagogické podpory s tfidnimi uditeli a
zakonnymi zastupci Zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

e specidlné-pedagogické diagnostické a vzdélavaci ¢innosti

e individudlni i skupinovou reedukaci u zZakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami

e  pripravuje a upravuje podminky pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami

e  poskytuje metodickou pomoc a odborné informace z oblasti specidlni pedagogiky pro pedagogické pracovniky skoly

e poskytuje poradenskou a konzultaéni pomoc zakonnym zastupcim Zaka

e zajistuje pGjcovani odbornych knih, didaktickych materiald a specialnich pomucek uéiteliim, zakim a jejich zakonnym
zastupclm (tato aktivita aktualné neni k dispozici)

e na zadost vyucujicich provadi naslechy v hodinach, dle nich pak navrhuje dalsi postup v péci o Zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami

e pomaha pfi feseni konfliktnich situaci ve Skole (zdkonny zastupce Zaka — ucitel, ucitel — Zak, Zak — Zak)
e vede administrativu svoji ¢Cinnosti — evidence konzultaci, zaznamy z reedukaci

e neustale se vzdélava, sleduje nabidku vzdélavacich kurz(i v rdmci a vybranych se aktivné ucastni
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Priloha €. 2: Pracovni napln vychovného poradce

Specializovana metodologicka ¢innost v oblasti pedagogiky a psychologie, k jejimuz vykonu je nezbytné
ziskani specializace stanovené zvlastnim pravnim pfedpisem.

Je pfimo podfizen fediteli Skoly

v internich vztazich jednd svym jménem

v externich vztazich jedna jménem skoly s rodi¢i ve vécech tykajicich se jejich déti - zaka Skoly, na zékladé zvlastniho
povéfeni feditelem Skoly i ve vécech tykajicich se ostatnich zaleZitosti Skoly jako celku.

Koordinuje praci vSech vyucujicich v oblastech pfijimaciho fizeni na stfedni Skoly, problematiky drog, psychologickych
vySetfeni zaka, zajistuje spolupraci s organy statni spravy a samospravy, zejména organy péce o déti, svolava vychovnou
komisi pro jedndni s rodici.

Samostatné zajistuje:

Evidenci zak( se specifickymi vyvojovymi poruchami, podava ve spolupraci s tfidnimi uciteli navrhy rodicdm na jejich
vysetieni, seznamuje s vysledky vySetreni tfidni ucitele a dalsi vyucujici. Sleduje vysledky prace vyucujicich v této oblasti,
informuje o nich Feditele Skoly.

Agendu spojenou s pfijimacim Fizenim Zakd na stfedni Skoly - preddavani informaci Zakim a rodi¢lim, spoluprace s
naborovymi pracovniky stfednich Skol a ucilist, spoluprace s Ufadem préce, shromazdovani a rozesilani pfihlasek zaka ke
studiu, apod.

Sleduje zmény v pravnich predpisech tykajicich se problematiky vychovného poradenstvi a seznamuje s nimi pedagogické
zaméstnance.

Vzdélava se v oblasti novych a alternativnich vychovnych trend(, informuje o nich vyucujici, navrhuje jejich ucast na
akcich DVPP zamérenych do oblasti vychovného poradenstvi.

ZvySenou pozornost vénuje détem a mladeZi s problémovym vyvojem a s rizikovym chovanim.

Zajistuje, aby vsichni pedagogicti a vychovni pracovnici spolupracovali se zakonnymi zastupci zak( pfi pfipravé a realizaci
preventivnich, osvétovych a konzultacnich akci

Navrhy na integraci zdravotné postizenych zakl

Predklada vedoucimu pedagogického utvaru

Navrhy na prefazeni Zaka do jiného typu skoly (resp. skolského zafizeni)

Predklada pedagogické radé informace o vysSetreni Zzakd, zménach v pravnich predpisech.

Spolupracuje:

s pracovnikem zodpovédnym za provadéni a koordinaci preventivnich aktivit v oblasti prevence zneuzivani navykovych
latek. Spolu s nim sleduje projevy zneuzivani navykovych latek a ostatni socidlné patologické jevy (patologické hracstvi,
Sikanovani vandalismus, brutalita, rasismus, kriminalita a dalsi), navrhuje opatreni.

Resi zadvazné vychovné problémy ve spolupraci s tiidnimi uéiteli, se zadkonnymi zdstupci 4k, s pracovniky $kolskych
poradenskych zafizeni, s pracovniky socialnich organd, iuradem prace.

Komplexni vychovné vzdéldvaci ¢innost zamérena na rozSifovani védomosti a navykd zakl ve véku povinné skolni
dochazky s vyuzitim specifickych, diagnostickych, vzdélavacich a kontrolnich metod.

Tvorba koncepce metodické ¢innosti a dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovnikid véetné poskytovani pfimé metodické
pomoci pedagogickym pracovnikdim skol a Skolskych zafizeni.

Provadéni vychovné a poradenské cinnosti a pomoci pro ucely socializace, resocializace a reedukace a psychologickych
vysetieni.

Jako standardni vykonava Cinnosti uvedené v pfiloze vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. o poskytovani poradenskych sluZzeb ve Skolach a
Skolskych poradenskych zafizenich:

Poradenské ¢innosti:

Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni cesté zaka, tj. zejména:
koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi
¢innostmi zamérenymi k volbé vzdélavaci cesty Zaka,
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e  zakladni skupinova Setfeni k volbé povoléani, administraci, zpracovani a interpretaci zajmovych dotaznikl v ramci vlastni
odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti volby povolani,

e individudlni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti (ve spolupraci s tfidnim ucitelem),

e poradenstvi zakonnym zastupclm s ohledem na ocekavani a predpoklady Zakd (ve spolupraci s tfidnim ucitelem),

e spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi (poradna, centrum) a stfedisky vychovné péce pfi zajistovani
poradenskych sluzeb presahujicich kompetence skoly,

e zajistovani skupinovych navstév zaka Skoly v informacnich poradenskych stfediscich Urad( prace a poskytovani
informaci Zakim a zdkonnym zastupclm o moznosti individudlniho vyuZiti informacnich sluzeb téchto stredisek.
Vyhleddavani a orientacéni Setfeni Zakd, jejichz vyvoj a vzdélavani vyZaduji zvlastni pozornost a pfiprava navrhi na dalsi péci o tyto

zaky.

Zajistovani nebo zprostfedkovani diagnostiky specialnich vzdélavacich potreb (vstupni a priibéiné) a intervenénich ¢innosti pro
zaky se specialnimi vzdélavacimi potrebami.

PFiprava podminek pro integraci Zakl se zdravotnim postizenim ve Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto
zakdm Skolou a Skolskymi poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatfeni u téchto zaka.

Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zakiim/cizincim se zfetelem k jejich specidlnim vzdélavacim potfebam.

Metodické a informacni Cinnosti:

e  Zprostifedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence.

e Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikim skoly v otazkach kariérového rozhodovani zakQ, integrace, individualnich
vzdélavacich plan(, prace s nadanymi zaky apod.

e  Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se specialnimi vzdélavacimi potrebami
pedagogickym pracovnikiim skoly.

e  Poskytovani informaci o ¢innosti skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizenich v regionu, o jejich zaméreni,
kompetencich a o moZnostech vyuzivani jejich sluzeb Zakam a jejich zakonnym zastupclm.

e  Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich poradenskych zatizeni a jejich zajisténi
v souladu s ptedpisy o ochrané osobnich udaja.

e Vedeni pisemnych zaznam( umoznujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti vychovného poradce, navrZzena a realizovana
opatreni.

Ohlasuje bez zbytecného odkladu zaméstnavateli veskeré skutecnosti, které jsou nezbytné pro vedeni personalni a platové
dokumentace.

Zachovava mlicenlivost a chrani pred zneuZitim data, Udaje a osobni Udaje Zakl a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni Gdaje,
informace o zdravotnim stavu déti, idaje Skolskych poradenskych zafizeni o Zacich a dalsi informace, se kterymi pfisla do styku
v souvislosti s vykonem prdce v ramci pracovnépravniho vztahu ke Skole.

Shromazduje pouze nezbytné osobni Udaje, ma je bezpecné uloZené a zabezpecené pred neopravnénym pristupem, neposkytuje
je subjektiim, které na né nemaji zakonny nérok, nepotifebné Udaje vyfazuje a dal nezpracovava.
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Priloha €. 3: Pracovni napli Skolniho metodika prevence
Metodické a koordinacni cinnosti
1) Koordinace tvorby a kontrola realizace preventivniho programu skoly.

2) Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho
zneuzivani, zneuZzivani sektami, prekriminalniho a kriminalniho chovani, rizikovych projev( sebeposkozovani a dalSich socidlné
patologickych jeva.

3) Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikl skoly v oblasti prevence socialné patologickych jevd (vyhledavani
problémovych projevd chovani, preventivni prace s tfidnimi kolektivy apod.).

4) Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikd Skoly v oblasti prevence socidlné patologickych jeva.

5) Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich prvk( do vzdélavaciho procesu a na
integraci zakd/cizincl; prioritou v rdmci tohoto procesu je prevence rasizmu, xenofobie a dalsich jevd, které souvisi s otazkou
pfijimani kulturni a etnické odliSnosti.

6) Koordinace spoluprace skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci problematiku prevence socialné
patologickych jevi, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s odbornymi pracovisti (poradenskymi, terapeutickymi,
preventivnimi, krizovymi, a dalSimi zafizenimi a institucemi), které plsobi v oblasti prevence socialné patologickych jevd.

7) Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné péci v pripadé akutniho vyskytu
socialné patologickych jevd.

8) Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych poradenskych zafizeni v ramci
prevence socialné patologickych jevl v souladu s predpisy o ochrané osobnich tGdaja.

9) Vedeni pisemnych zaznam0 umoznujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti skolniho metodika prevence, navrzena a realizovana
opatreni.

Informacni ¢innosti

1) Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice socialné patologickych jev(, o nabidkach programu a projektd, o
metodach a formach specifické primarni prevence pedagogickym pracovnikiim skoly.

2) Prezentace vysledkl preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci a zkusenosti.

3) Vedeni a prabézné aktualizovani databaze spolupracovnikl skoly pro oblast prevence socialné patologickych jevl (organy
statni spravy a samospravy, stfediska vychovné péce, poradny, zdravotnickd zafizeni, Policie CR, organy socialni péce, nestatni
organizace puUsobici v oblasti prevence, centra krizové intervence a dalsi zafizeni, instituce i jednotlivi odbornici).

Poradenské ¢innosti

1) Vyhleddvani a orientacni Setfeni Zaka s rizikem Ci projevy socialné patologického chovani; poskytovani poradenskych sluzeb
témto zakdm a jejich zakonnym zdstupcim, pfipadné zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté (ve spolupraci s
tridnimi uciteli).

2) Spoluprace s tridnimi uditeli pfi zachycovani varovnych signalli spojenych s moznosti rozvoje socidlné patologickych jevi u
jednotlivych Zakl a tfid a participace na sledovani Grovné rizikovych faktor(, které jsou vyznamné pro rozvoj socialné
patologickych jevi ve skole.

3) Pfiprava podminek pro integraci Zakul se specifickymi poruchami chovani ve Skole a koordinace poskytovani poradenskych a
preventivnich sluzeb témto zakim sSkolou a specializovanymi skolskymi zafizenimi.
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Ptiloha €. 4: Koordinator pro podporu nadani

Pracovni napln Skolniho koordinatora podpory nadani

e Nastavovani, realizace, evaluace a udrzovani Systematické podpory nadani ve skole
e Vyhledavani a identifikace 74k s potencidlem a nadanim ve $kole; (spoluprace s ostatnimi ¢leny SPP pfi odborné

diagnostice zakl s nadanim, vyuzivani metod pedagogické diagnostiky nadani a napomahani v jejich aplikaci ostatnim

odbornym pracovnikdim Skoly véetné aktivni konzultace problematiky nominace nadanych zaku)

e Spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi za Ucelem diagnostiky, poradenstvi a nastaveni individualnich
vzdélavacich plan( pro nadané

e  Rozvoj vzdélavaci a vychovné nabidky pro nadané a podpora nadani v ramci skoly

e  Orientace v mimoskolni nabidce pro podporu nadani a spoluprace s externimi subjekty

e  Komunikace problematiky podpory nadani s odbornymi pracovniky skoly a vedenim skoly

e Komunikace problematiky podpory nadani vici zakonnym zastupctm zaku

e Vzdélavani zaméstnancl skoly v problematice péce o nadani

e  Zapojeni $koly do struktur zaméfenych na podporu nadani, sitovani, spoluprace

e  Ukotveni relevantni legislativy ve Skolnich dokumentech



